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BIBLIOTEKININKO PAREIGYBES APRASYMAS

I. SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Kauno Maironio universitetinés gimnazijos (toliau — gimnazija) bibliotekininko
pareigybés aprasymas reglamentuoja specialius reikalavimus §ioms pareigoms eiti, funkcijas, teises
ir atsakomybg.

2. Gimnazijos bibliotekininkas dirba vadovaudamasis Lietuvos Respublikos Konstitucija,
Istatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais, Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir
sporto ministro jsakymais, Kauno miesto savivaldybés tarybos sprendimais, savivaldybés mero
potvarkiais, Savivaldybés administracijos direktoriaus bei Svietimo skyriaus vedéjo jsakymais,
Lietuvos Respublikos biblioteky jstatymu, gimnazijos nuostatais bei $iuo pareigybés apraSymu.

3. Pareigybés grupé — specialistas.

4. Pareigybés lygis — A.

5. Bibliotekininkas yra pavaldus ir atskaitingas gimnazijos direktoriaus pavaduotojui
ugdymui.

Il. SKYRIUS
PAREIGYBES REIKALAVIMAI

6. Bibliotekininkas turi atitikti §iuos reikalavimus:

6.1. turéti aukstajj universitetinj ar jam prilygintg i§silavinima;

6.2. mokéti naudotis informacinémis technologijomis, dirbti su programa MOBIS;

6.3. gerai moketi lietuviy kalba, jos mokéjimo lygis turi atitikti teisés aktais nustatyty
valstybinés kalbos mokéjimo kategorijy reikalavimus;

6.4. moketi savarankiSkai planuoti ir organizuoti savo veikla, spresti iSkilusias problemas ir
konfliktus;

6.5. mokéti kaupti, sisteminti, apibendrinti informacijg ir rengti iSvadas;

6.6. pasitikrinti sveikatg ir turéti galiojanc¢ig Asmens medicining knygelg;

6.7. turéti privaloma higienos jgiidziy ir pirmosios pagalbos mokymy pazymejima;

6.8. susipazinti ir iSmanyti darbo saugos ir gaisrinés saugos, apsaugos nuo elektros,
elektroninés apsaugos sistemos gimnazijoje reikalavimais.

I11. SKYRIUS
PAREIGYBES FUNKCIJOS

7. Bibliotekininkas vykdo $ias funkcijas:

7.1. planuoja, analizuoja, apibendrina gimnazijos bibliotekos darbg ir atsiskaito gimnazijos
direktoriui;

7.2. rengia meting gimnazijos bibliotekos ataskaita, teikia ja gimnazijos direktoriui ar
atsakingoms institucijoms;

7.3. komplektuoja gimnazijos bibliotekos ugdymo procesui reikalingg programing,
informacine, mokslo populiarigja, metoding literatiirg (bibliotekos fonda);
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7.4. stebi, analizuoja ir vertina gimnazijos bendruomenés grozinés literatiiros, dalykiniy ir
metodiniy priemoniy poreikius, naudojimo(si) galimybes turimais bibliotekos fondais bei teikia
pasitlymus bibliotekos veiklos organizavimo kokybei gerinti;

7.5. inicijuoja ir organizuoja gimnazijos bibliotekos apriipinimg bibliotekine technika,
vadovéliy ir grozinés literataros pirkimus;

7.6. pildo, tvarko ir saugo gimnazijos bibliotekos fondo ir darbo apskaitos dokumentus;

7.7. rengia naudojimosi gimnazijos biblioteka taisykles ir supazindina su bibliotekos
teikiamomis paslaugomis bei naudojimosi biblioteka taisyklémis;

7.8. tvarko gimnazijos bibliotekos fondg pagal universalios deSimtainés klasifikacijos
(UDK) lenteles;

7.9. suderings su gimnazijos direktoriumi, organizuoja gimnazijos bibliotekos fondo
patikrinima;

7.10. tvarko bibliotekos informaciniy laikmeny fondg;

7.11. organizuoja ir vykdo gimnazijos bendruomenés (vartotojy) aptarnavima;

7.12. organizuoja temines parodas, bibliotekos veiklg populiarinan¢ius renginius, vykdo
projektus;

7.13. uztikrina darbo bibliotekoje drausmg ir riipinasi fondo apsauga;

7.14. bendradarbiauja su mokytojais, kad bty pasiekti mokymo tikslai;

7.15. vykdo gimnazijos direktoriaus nustatytus metinius uzdavinius.

7.16. nuolat gilina zinias, kelia profesing kvalifikacija rengiamuose kursuose ir
seminaruose.

IV. SKYRIUS
PAREIGYBES TEISES

8. Bibliotekininkas turi teise:

8.1. turéti savo pareigoms vykdyti buitinas darbo salygas bei technines priemones;

8.2. sitilyti darbo tobulinimo biidus;

8.3. atsisakyti atlikti uzduotis ar pavedimus, priestaraujancius Lietuvos Respublikos teisés
aktams.

V. SKYRIUS
PAREIGYBES ATSAKOMYBE

9. Bibliotekininkas atsakingas uz:

9.1. bibliotekos veiklos vykdyma pagal teisés akty reikalavimus;

9.2. vartotojams teikiamy duomeny tiksluma, i§samumg ir patikimuma;

9.3. bibliotekos fondo komplektavimo kokybeg ir atnaujinima;

9.4. dél jo kaltés padaryta zala;

9.5. asmens duomeny apsauga teisés akty nustatyta tvarka,

9.6. emociskai saugios mokymo(si) aplinkos gimnazijoje puoseléjima, reagavimg j smurtg
ir paty€ias pagal mokyklos nustatytg tvarka.

9.7. Lietuvos Respublikos jstatymy ir kity teisés akty, gimnazijos nuostaty laikymasi,
darbo ir gaisrinés saugos instrukcijy, darbo tvarkos ir taisykliy laikymasi, tinkama funkcijy
atlikima.

10. Bibliotekininkas uz savo pareigy nevykdyma ar netinkama vykdyma atsako Lietuvos
Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

11. Gimnazijos bibliotekininkg priima j darbg ir i§ jo atleidzia gimnazijos direktorius
Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta tvarka.




